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部门借出档案原件申请表
                                        编号：
	借用人填写
	借用单位
	
	经办人
	

	
	借用日期
	
	拟归还日期
	

	
	借用事由
	

	
	借出档案清单：

1、

2、

3、

	借用部门负责人审批意见：

（公  章）

年  月  日
	档案馆审批意见：

（公  章）

年  月  日

	档案员填写
	借出档案（档号）
	
	案卷
	

	
	
	
	件
	

	
	档案载体
	纸质□  照片□  电子文件□  光盘□  实物□

	
	份数
	
	接待人
	


