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人事档案查询利用申请表    （已故教职工）    编号：
	利用人填写
	档案姓名
	
	申请人
	

	
	与档案所有人关系
	

	
	日期
	
	联系方式
	

	
	查询事由
	

	
	查询内容
	

	请根据自身情况提交以下材料：
1、直系亲属办理：申请人身份证复印件

2、委托他人办理：委托书、委托人身份证复印件、代办人身份证复印件
3、单位办理：单位公函原件（或介绍信）、办理人身份证复印件

	档案馆审批意见：

	利用效果（档案员填写）
	查询结果（档号）
	
	案卷
	

	
	
	
	件
	

	
	档案载体
	纸质□  照片□  电子文件□  光盘□  实物□

	
	利用形式
	打印□  复印□  翻拍□ 阅览□  拷贝□  其它□

	
	份数
	
	经办人
	


